华北电力大学单位邮箱申请表
申请单位（公章）：    

	申请单位名称（全称）
	

	拟申请邮箱用户名
	                        @ncepu.edu.cn

	邮箱管理员工号
	

	邮箱管理员姓名
	

	邮箱管理员联系电话
	

	邮箱管理员办公地点
	             

	申请单位和邮箱管理员承诺：
1．所申请的学校电子邮箱（单位类用户）仅用于与本单位工作有关的业务；
2．不以本邮箱从事与本单位职能无关的任何业务或个人事务；
3．如本单位机构撤消或管理员变更，立即办理邮箱撤消或管理员变更手续；
4．严格遵守国家的相关法律、法规和学校的相关管理规定；
5．如违反上述声明，学校有权随时关闭本邮箱；所有后果由本单位及邮箱管理员承担。

	邮箱管理员（签名）：
                    年    月    日
	申请单位信息负责人（签名）：
                    年    月    日

	（以下由网信办填写）

	处理结果：
                                           经办人（签名）：
                                                         年    月    日


说明：
1. 申请人须携带身份证或工作证（或校园卡）及《申请表》到网信办主楼D215办理相关手续。
2. 每个校内处级单位原则上仅可申请一个学校电子邮箱（单位类用户），每个教研室可以申请一个邮箱。
3. 单位类用户一般于受理后的二个工作日内开通。
4. 单位类用户的初始密码以交申请表时管理员当时设置的密码为准，开通后由用户自行修改。
制表单位：网络与信息化办公室
制表时间：2017年8月 

